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VILNIAUS R. PAKENES CESLOVO MILOSO PAGRINDINES MOKYKLOS
UKVEDZIO
PAREIGYBES APRASYMAS NR. 25

| SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Ukvedys yra 3 grupés
(pareigybés pavadinimas) (nurodoma pareigybés grupé)
2. Pareigybés lygis — B

(nurodoma, kuriam lygiui (A (Al ar A2), B, C, D) priskiriama pareigyb¢)

11 SKYRIUS
REIKALAVIMAI, KELIAMI UKVEDZIUI

3. Ukvedys privalo vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
Darbo kodeksu, Vilniaus rajono savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais,
Savivaldybés administracijos direktoriaus, Svietimo skyriaus vedéjo jsakymais, mokyklos
nuostatais, mokyklos direktoriaus jsakymais, mokyklos darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy
saugos ir sveikatos instrukcijomis ir Siuo pareigybés apraSymu.

4. Ukvedys privalo Zinoti jstaigos struktiira, jos darbo organizavima.

5. Ukvedys privalo turéti ne Zemesnj nei vidurinj i$silavinima.

6. ISklausyti darby saugos, prieSgaisrinés saugos ir civilinés saugo kursus ir turéti
atitinkamus pazymejimus.

7. Gebéti dirbti su bendruomenés nariais, aptarnaujanciu personalu, organizuoti
aptarnaujancio personalo darba.

111 SKYRIUS
UKVEDZIO FUNKCIJOS

8. Mokyklos tikvedzio funkcijos:

8.1. Atsakyti:

8.1.1. uz ilgalaikj nematerialyjj ir materialyjj turta ir atsargas, tvarkyti ilgalaikio
materialiojo turto apskaita, dalyvauti jam perduoty materialiniy vertybiy inventorizacijose, nurasyti
susidévejusj inventoriy;

8.1.2. uz darby saugg; uz civiling sauga, nuolat perzitiréti evakuacinius planus.

8.2. Ripintis:

8.2.1. pastaty, pagrindiniy priemoniy ir jrengimy apsauga, turto jsigijimu ir nuraSymu;

8.2.2. darbuotojy sauga ir sveikata, uztikrinti sanitarijos taisykliy laikymasi jstaigoje ir
teritorijoje;

8.2.3. jrenginiy tinkamu ir saugiu eksploatavimu, o jiems sugedus, laiku suremontuoti;

8.3. jtarus ar pasteb¢jus zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

8.3.1. nedelsiant jsikisti ir nutraukti bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

8.3.2. priminti mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;



8.3.3. rastu informuoti patyrusio paty€ias, smurtg mokinio klasés auklétojg apie jtariamas
ar jvykusias patycias;

8.3.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant Kreiptis j pagalbg galinCius
suteikti asmenis (tévus (globéjus), mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.);

8.4. jtarus, ar pastebéjus patycias internetin€je erdveéje arba gavus apie jas pranesima:

8.4.1. esant galimybei iSsaugoti vykstanciy patyCiy internetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsiant imtis reikiamy priemoniy paty¢ioms internetinéje erdvéje sustabdyti;

8.4.2. jvertinti grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui Kkreiptis i pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus), mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

8.4.3. pagal galimybes surinkti informacijg apie besity¢iojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

8.4.4. rastu informuoti patyCias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycias
internetinéje erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

8.4.5. apie patycias internetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy reguliavimo
tarnybai pateikiant prane§img interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt;

9. Uztikrinti priesgaisrinés saugos ir darbo saugos taisykliy laikymasi, prizitréti
evakuacinius praéjimus, tikrinti gesintuvy galiojimo terminus.

10. Paruosti mokyklos patalpas darbui ir jas priziaréti. Uztikrinti Svarg, tvarkg jstaigos
patalpose ir teritorijoje.

11. Organizuoti ir:

11.1. kontroliuoti aptarnaujancio personalo darba;

11.2. vykdyti viesyjy pirkimy konkursus.

12. Tvarkyti aptarnaujancio personalo darbo grafikus, darbo laiko apskaitos Ziniarascius.

13. Esant reikalui, atlikti kitus darbus, nurodytus Mokyklos direktoriaus, nevirsijant
kompetencijy.

Parenge:
Direktoriaus pavaduotoja ugdymui
Irena Mazailo

SUSIPAZINAU IR SUTINKU:

(vardas, pavarde, paraSas)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

