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| SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Bibliotekininkas yra 3 grupés
(pareigybés pavadinimas) (nurodoma pareigybés grup¢)
2. Pareigybés lygis — A

(nurodoma, kuriam lygiui (A (Al ar A2), B, C, D) priskiriama pareigyb¢)

Il SKYRIUS
REIKALAVIMAI, KELIAMI BIBLIOTEKININKUI

4. Bibliotekininkas turi atitikti Siuos reikalavimus:

4.1. zinoti LR Konstitucijg, LR Svietimo jstatymg, LR biblioteky jstatymg, LR
Vyriausybés nutarimus, Svietimo ir mokslo bei kultiros ministry jsakymus, reglamentuojancius
biblioteky veikla;

4.2. turéti aukstajj arba aukstesnjjj bibliotekinj arba pedagoginj iSsilavinima;

4.3. mokéti valstybing kalba;

4.4. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

4.5. sklandZiai déstyti mintis raSytu ir Zodziu, Zinoti dokumenty rengimo taisykles;

4.6. mokéti naudotis informacinémis technologijomis, mokykly biblioteky informacine
sistema (MOBIS);

4.7. i8manyti vaiky, mokslo populiarinimo, ugdymo procesui reikalingg programing bei
pedagoging literatiirg, bendrojo ugdymo dalyky vadovélius, mokéti naudotis bibliotekos fondu;

4.8. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas
ir konfliktus;

4.9. buti pareigingam, kruop$¢iam, atidZiam, saziningam, tolerantiSkam, kirybingam,
iniciatyviam, dométis naujovémis, gebéti bendrauti ir bendradarbiauti, laikytis profesinés
bibliotekininko etikos.

111 SKYRIUS
PSICHOLOGO FUNKCIJOS

5. Bibliotekininkas vykdo sias funkcijas:

5.1. planuoja, organizuoja, analizuoja mokyklos bibliotekos veikla;

5.2. rengia meting mokyklos bibliotekos veiklos ataskaita, teikia ja mokyklos direktoriui ir
atsakingoms institucijoms;

5.3. komplektuoja mokyklos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing,
informacing, mokslo populiarigjg, vaiky, metoding literattirg (toliau — bibliotekos fondas);

5.4. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

5.5. rengia nurasomy leidiniy sarasus ir teikia juos mokyklos direktoriui tvirtinti,

5.6. rengia naudojimosi mokyklos biblioteka taisykles;

5.7. tvarko mokyklos bibliotekos fondg pagal universalios deSimtainés klasifikacijos



(UDK) lenteles;

5.8. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas) arba naudoja Mokykly
biblioteky informacing sistema (MOBIS);

5.9. organizuoja mokyklos bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika (inventorinés
knygos, bendrosios apskaitos knygos, dienorasé¢iai, kataloginés kortelés, skirtukai, formuliarai ir
kt.);

5.10. suderings su mokyklos direktoriumi, organizuoja mokyklos bibliotekos fondo
patikrinima;

5.10. tvarko bibliotekos informaciniy laikmeny fonda;

5.11. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos planus (programas), ugdant
mokiniy informacinius gebé&jimus;

5.12. organizuoja ir vykdo mokyklos mokiniy, mokytojy, pagalbos specialisty, vadovy,
aptarnaujancio personalo (toliau — vartotojy) aptarnavima:

5.12.1. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

5.12.2. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

5.12.3. atsako ] vartotojy uzklausas;

5.12.4. padeda rasti informacija;

5.13. mokyklos direktoriaus nustatyta tvarka apskaiciuoja ir priima i$ vartotojy atlygj uz
mokyklos bibliotekos fondui padarytg Zala;

5.14. dalyvauja mokytojy tarybos veikloje, mokyklos direktoriaus sudarytose darbo
grupése, komisijose;

5.15. jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patyc¢ias, smurtg:

5.15.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimag kelianc¢ius veiksmus;

5.15.2. primena mokiniui, kuris ty€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

5.15.3. rastu informuoja patyrusio patycCias, smurtg mokinio klasés auklétojg apie jtariamas
ar jvykusias patycias;

5.15.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galincius
suteikti asmenis (tévus (glob¢jus), mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.: policija,
greitaja pagalbg ir kt.);

5.16. jtares, ar pastebgjes patycias internetingje erdvéje arba gaves apie jas praneSima:

5.16.1. esant galimybei iSsaugo vykstanéiy patyCiy internetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms internetin¢je erdveje sustabdyti;

5.16.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galincius suteikti
asmenis (tévus (globé&jus), mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

5.16.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanéiy asmeny tapatybe, dalyviy
skai€iy ir kitus galimai svarbius faktus;

5.16.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycias
internetinéje erdvéje ir pateikia jrodymus (i§saugota informacija);

5.16.5. turi teise apie patyCias internetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas prane$ima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.|t;

5.17. vykdo kitus teisés akty nustatytus ar mokyklos direktoriaus priskirtus nenuolatinio
pobiidzio pavedimus pagal kompetencija.

Parenggé:
Direktoriaus pavaduotoja ugdymui
Irena Mazailo
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SUSIPAZINAU IR SUTINKU:

(vardas, pavardé, parasas)



