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VILNIAUS R. PAKENES CESLOVO MILOSO PAGRINDINES MOKYKLOS

KOMPIUTERIU TECHNINES IR PROGRAMINES JRANGOS NAUDOJIMO TVARKA

|. BENDROSIOS NUOSTATOS IR PAGRINDINES SAVOKOS

1. Si kompiuterinés ir programinés jrangos naudojimo Vilniaus r. Pakenés Ceslovo Milogo
pagrindinéje mokykloje (toliau — mokykla) tvarka (toliau — Tvarka) nustato kompiuteriy techninés ir
programinés jrangos naudojima, apsauga ir kontrole mokykloje ir mokyklos darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis ir naudojan¢iy kompiutering ir programine jranga, atsakomybe.

2. Techniné jranga tai kompiuteriai, jy dalys, iSoriniai jrenginiai (monitoriai, skaitytuvai,
spausdintuvai bei kopijavimo aparaty spausdinimo valdikliai, klaviattros, pelés, kolonélés, ausinés,
daugialypés terpés projektoriai ir pan.), kompiuterinio tinklo jranga, kompiuterinés bei tinklinés
jrangos montavimo spintos, nepertraukiamo elektros maitinimo Saltiniai ir pan.).

3. Programiné jranga — tai kompiuterinés programos, skirtos kompiuterinei jrangai valdyti
bei vartotojo uzdaviniams spresti kompiuteriu (operacinés sistemos, programavimo sistemos, biuro
programy paketai, antivirusinés, archyvavimo bei kitos taikomosios programos).

Il. KOMPIUTERIU TECHNINES IR PROGRAMINES JRANGOS NAUDOJIMAS

4. Atsakingi uZ techninés ir programinés jrangos teisingg ir ekonomiskg naudojimg yra
informatikos inZinierius ir materialiai atsakingas uz minétg techning ir programing jrangg tikvedys.

5. Techning¢ ir programiné jranga, interneto ir elektroninio pasto paslaugos naudojamos tik
pareiginéms funkcijoms atlikti bei kvalifikacijai kelti.

6. Mokykla naudoja kompiuteriy programas vadovaudamasis Lietuvos Respublikoje
galiojanciais teisés aktais, konkrec¢iy kompiuteriy programy licencijy reikalavimais bei Sia Tvarka.

7. Techninés ir programinés jrangos konfigiiracijas nustato, technin¢ ir programing¢ jranga
konfigtiruoja, priziiiri ir taiso mokyklos informatikos inZinierius.

8. Mokyklos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, neturi teisés:

8.1 savavaliSkai keisti jiems skirtos techninés jrangos konfigiiracija;

8.2. darbo vietoje savavaliSkai naudoti ir organizuoti kitokius nei nustatyta kompiuteriy rySius
su internetu ar Kitais iSoriniais tinklais;

8.3. internetg ir elektroninj pasta naudoti asmeniniams ar kitiems tikslams, nesusijusiems su
pareiginiy funkcijy atlikimu;

8.4. naudoti ir platinti mokyklos kompiuteriy tinklais ar kitais biidais programing jranga,
nepriklausancig mokyklai;

8.5. savavaliskai keisti, papildyti ar itrinti programing jrangg i§ jiems priskirto kompiuterio;

8.6. leisti naudoti jiems priskirtg techning ir programing jrangg ne mokyklos darbuotojams;

8.7. naudoti programas, kurios apsunkina ar trikdo kompiuteriy tinklo veikimg (pavyzdziui,
kompiuteriniai virusai, tinklo steb&jimo programos, tinklo blokavimo programos);

8.8. nesankcionuotai naudotis svetimais kompiuteriy tinklo isStekliais (kopijuoti ir naudotis
programomis ir duomenimis be i$tekliy savininko zinios ir sutikimo, jungtis prie svetimy kompiuteriy
be atitinkamo leidimo ir pan.);

8.9. Mokykloje naudotis technine ir programine jranga, jungti ja i mokyklos kompiuteriy
tinkla, kuri néra mokyklos nuosavybé, be informatikos inZinieriaus Zinios;



8.10. Dirbant su technine jranga ar $alia jos naudoti maistg, gérimus ar kitas medziagas bei
priemones, galinCias pakenkti techninei jrangai.

9. Mokyklos darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, draudziama iSnesti i§ mokyklos
patalpy technine jranga. Sis draudimas netaikomas informatikos inZinieriui, vykdan¢iam technings ir
programings jrangos taisymo ir priezitros funkcijas.

10. Mokyklos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, apie pastebétus techninés ir
programings jrangos sutrikimus ar aplinkos veiksnius, galin¢ius pakenkti techninei ir programinei
Jjrangai, privalo nedelsdami informuoti informatikos inzinieriy.

11. Mokyklos darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, draudziama platinti, atskleisti
kitiems asmenims darbui su technine ir programine jranga jiems suteiktus prieigos vardus,
slaptazodzius, kodus ar kitus duomenis.

12. Atleidziamas i§ darbo darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, jam priskirtg techning ir
programing jrangg privalo grazinti materialiai atsakingam asmeniui.

I11. JRANGOS APSAUGA IR NAUDOJIMO KONTROLE

13. Visos jsigytos sisteminés ir standartinés programinés jrangos licencijos, kompiuterinés
sistemings ir standartinés programinés jrangos laikmenos ir dokumentai saugomi pas mokyklos
tkvedg.

14. Informatikos inzinierius atlicka programinés jrangos patikrinimg, t.y. programinés
jrangos identifikavimg kiekviename kompiuteryje, registruoja naudojamy programy pavadinimus,
versijas, serijos numerius.

15. Informatikos inzinierius informuoja mokyklos darbuotojus, dirbanéius pagal darbo
sutartis, apie programings jrangos autorines teises.

16. Mokyklos darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, mokyklos patalpose prarades jam
priskirta techning ir programing jranga, privalo nedelsdamas apie tai informuoti mokyklos direktoriy
ir informatikos inZinieriy. Jei ne§iojama techniné ir programiné jranga buvo prarasta ne mokyklos
patalpose, ja prarades darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, papildomai turi dél jvykio kreiptis |
policija.

17. Informatikos inzinierius:

17.1. pastebejes Sios Tvarkos pazeidimus, turi teise¢ sustabdyti programinés jrangos veikima
kompiuteryje;

17.2. pastebéjes veiksmus, galinCius daryti jtakg kompiuteriy tinklo ar duomeny saugumui,
turi teis¢ darbuotojui, dirbanc¢iam pagal darbo sutartj, apriboti teises dirbti su jam priskirta technine
ir programine jranga. Apie atliktus veiksmus informuojamas mokyklos direktorius. Darbas su
technine ir programine jranga atnaujinamas tik pasalinus pastebétus sutrikimus ir leidus mokyklos
direktoriui.

IV. ATSAKOMYBE

18. Informatikos inzinierius atsakingas uz techninés ir programinés jrangos iSdavimag
mokyklos darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis.

19. Mokyklos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, atsakingi uz priskirtos techningés ir
programinés jrangos saugy, teisingg ir ekonomiska naudojima.

20. UZ technings ir programinés jrangos praradimg ar sugadinima mokyklos darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartis, atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Mokyklos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, turi teis¢ mokyklos direktoriui arba
informatikos inZinieriui rastu teikti pasitilymus d¢l Sios Tvarkos tobulinimo.




